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【单机版】办公文档管理系统 

  随着计算机越来越普及，各行各业无纸化办公越来越多，个人文件和工作文件管理变得越来越难。

办公文档管理系统是一款快捷易用并针对日常图片、office 文档及其他常用办公文档等文件资料的分

类、归档及查询管理应用的软件系统。系统帮助您有系统地分类管理和存储各种文件,提高文件的重

用性及文件的查询调阅速度！ 

系统特点： 

1.提供办公桌面功能，为你呈现每天必需了解的常用资料以及每天要处理的办公文档。 

2.按部门/职位/档案类型等方式自定义目录，实现结构化管理。 

3.支持索引模板自定义，对不同类型的目录/文档进行索引定义。 

4.支持所有扫描仪（高拍仪、平板扫描仪和高速扫描仪）。 

5.支持纸质档案的电子化管理及应用。 

6.帮你划分各类型文档以及定义每个文档的关键索引。 

7.可使用文档基本信息、索引信息和文档内容快速查找需要的文档。  

8.支持文档袋功能，可临时把分布在不同目录下的文档归类到一个文档袋里面。 

9.帮你提高日常文档操作功能（日程安排、发邮件、查阅）的办公效率。 

10.用户自定义文档日程安排，可对到期的文档进行自动提示，让您无需每天翻阅记事本。 

11.强大的目录、文档和操作日志报表功能，可随时了解系统状况。 
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选购理由： 

1、几千用户是最好的理由！ 

2、软件简单易用，满足所有文档管理的需求 

3、提供售后服务，支持二次开发，系统不断升级 

4、价格优惠，安装使用简单 

典型客户： 

XXX 生物药业有限公司；XX 市海军航空工程学院；浙江 XX 太阳能科技有限公司；…… 

南京 XX 环保事业有限公司；地铁集团有限公司运营分公司；冶金工业经济发展研究中心；…… 

阜新逸康园医药有限公司；湖南力信联合会计师事务所；江西赣州 XX 县房地产管理局；…… 

XX 市大洋石油装备有限公司；钦州市钦州港全兴置业有限公司；XXXX 大学（北京）地学发展研究中心 

系统界面： 
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